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\
Forretningsorden.

§1.

1. Helsinggr Kirkegard er en selvstaendig juridisk enhed (jfr. meddelelse fra Kirkeministeriet dateret 1. juli
2019), der ejes af Skt. Olai og Sct. Marize sogne. Kirkegarden er faelles kirkegard for fire by kirker i Helsinggr
dvs. Skt. Olai, Sct. Marize, Sthens og Vestervang sogne. Der henvises i gvrigt til Kirkeministeriets gaeldende
vejledning nr. 9739 af 17. januar 201, afsnittet om kirkegarde som selvstandig juridisk enhed.

’

2. Den nyvalgte kirkegardsbestyrelse afholder konstituerende mgde inden funktionsperioden begynder.
Indkaldelse til konstituerende m@de foretages af kirkegardsbestyrelsens afgdaende formand, der leder
mgdet indtil den nye formand er valgt. Indkaldelse sker gennem kirkegardskontoret.

Pa det konstituerende mgde vzelges bestyrelsens formand, naestformand, kirkegérdsveerge og
kasserer. Sekretaerfunktionen varetages af kirkegardskontoret.

3. Kirkegardsbestyrelsen fastsaetter ligeledes sin forretningsorden, der efter vedtagelsen tilstilles
de 4 menighedsrad til orientering.

§2. ‘
Formanden fo? bestyrelsen vaelges blandt de bestyrelsesmedlemmer, der er udpeget blandt de
valgte medlemmer af de fire menighedsrad.

Valg af formand og naestformand sker ved skriftlig afstemning.
Om medlemmers pligt til at modtage valg til formand henvises til Lov om menighedsrad § 8

Formandegl kan ikke veelges til kirkegardsvaerge og kasserer.

§3.
Kirkegardshestyrelsen beslutter gaeldende for hele funktionsperioden fglgende:

1. Bestyrelsen veelger af sin midte 1 person, der bemyndiges til sammen med
formanden pa bestyrelsens vegne at underskrive retslige dokumenter, herunder
evt. geeldsbeviser, nar lovlig beslutning om den aktuelle disposition er truffet pa
et bestyrelsesmgde og nar forngden lovlig beslutning/godkendelse foreligger fra
hgjere kirkelig myndighed. Lov om menighedsrad §9 stk. 9.

2. Kassereren er befuldmaegtiget af kirkegardsbestyrelsen til i n@dvendigt omfang
at attestere kirkegardens bilag til regnskabet.

54. '

Kirkegardshestyrelsens mgder sammenkaldes af formanden, nar denne finder behov herfor,
eller et bestyrelsesmgde begzeres af mindst en tredjedel af bestyrelsens medlemmer.

Der afholdes minimum 4 bestyrelsesmgder arligt. Terminer for de faste bestyrelsesmader
fastlaegges sa vidt muligt ved kirkearets begyndelse under hensyntagen til mgder om regnskab
og budget, hvor der er madepligt.

|
Medlemmer af kirkegardsbestyrelsen framelder sig mgderne ved telefonisk henvendelse eller
e-mail til kirkegardskontoret senest dagen fgr mgdedagen kl. 12.00.
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| referatet fra bestyrelsesmgdet anfgres hvilke medlemmer der var til stede ved de respektive
bestyrelsesmader og hvilke medlemmer som var fraveerende med / uden afbud.

§5.

Mpdeindkaldelse til kirkegardsbestyrelsens mgder med dagsorden og relevante bilag fremsendes til hvert
enkelt medlem med minimum 8 dages varsel. Dagsorden udsendes pr. e-mail. Safremt et medlem ikke har
digital adgang, fremsendes dagsorden i et udskrevet dokument, der enten fremsendes pr. post eller leveres
digitalt via en mailboks i det menighedsrad medlemmet tilhgrer.

Sager som ¢ns*<es optaget pa dagsordenen, skal indgives skriftligt via e-mail til Kirkegardskontoret eller
direkte til formanden senest 10 dage f@r mgdets afholdelse.

Sager, der ikke er fremsendt betids kan ikke paregnes optaget pa dagsorden. Sager, der ikke er optaget pa
dagsorden, kan kun afggres hvis alle medlemmer er til stede og enstemmigt vedtager dette.

Bilag til dagsordenen fremsendes sammen med dagsordenen, men vil desuden i perioden mellem
bestyrelsesmgderne kunne laeses pa www.helsingorkirkegaard.dk under menupunktet “journal”, hvor de
bliver indlagt efterhanden som de modtages pa kontoret eller hos formanden.

§ 6.1. Alle vaesentlige beslutninger der vedrgrer kirkegardens forhold og som ligger udover normal
rutinemaessig behandling, kan kun traeffes pa et bestyrelsesmgde. Dog bemyndiges formanden til at traeffe
beslutninger vedrgrende sager af uopsaettelig art, herunder behandling af reklamationer, forespgrgsler og
lignende. Sadanne beslutninger vil blive dokumenteret og indlagt i journal eller dokumentarkiv pa
www.helsingorkirkegaard.dk.

2. Bestyrelsen er kun beslutningsdygtig nar minimum halvdelen af medlemmerne er til stede.

Afggrelsen af en sag - bortset fra de i §§ 1 og 2 naevnte valg - skal, safremt mindst en tredjedel

af de tilstedeveerende medlemmer kraever det, udsaettes til et senere mgde, jfr. dog uopseettelige forhold
naevnt i stk. 1 ovenfor. Ved dette mgde, der sa vidt muligt skal finde sted inden for en maned, skal
afggrelsen trqffes.

§7.
1. Afggrelse af en sag skal ske skriftligt safremt et medlem kraever dette. Til gyldig beslutning kraeves

almindelig stemmeflertal.

2. Bestyrelsen treeffer beslutning om, hvorvidt et medlem ved sin personlige eller erhvervsmaessige
interesse ijen sag, kan erklaeres inhabil og dermed udelukkes fra deltagelse i forhandling og afggrelse i den
aktuelle sag.

Et medlem skal uopfordret underrette bestyrelsen hvis der foreligger forhold, der kan drage
medlemmets habilitet i tvivl.

3. Kirkegardsbestyrelsen kan ikke afggre personsager, der vedrgrer en kirkegardsmedarbejders
forhold, forinden den pagaldende og den pagaeldendes naermeste foresatte har haft mulighed
for at udtale sig i sagen.

§8.

Kirkegardsbestyrelsens mader er offentlige.

'
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Dato for afholqelse af mpder offentligggres pa kirkegardens hjemmeside. Dagsorden kan
beses pa kirkegardskontoret og pa kirkegardens hjemmeside.

Sager kan henlaegges til lukkede mgder efter samme retningslinjer som gaeldende for
menighedsradsmeader.

§9.

Kirkegardsbestyrelsens formand forbereder bestyrelsens mader, leder forhandlingerne,
foranlediger bestyrelsens beslutninger udfgrt og foretager i gvrigt rent rutinemaessige
ekspeditioner, for sa vidt dette ikke pahviler andre i medfgr af seerlige hverv, der er
overdraget dem.

Intet enkelt bestyrelsesmedlem kan pa egen hand disponere pa bestyrelsens vegne uden om
bestyrelsesbeslutninger.

§ 10.

1. Referat af bestyrelsesm@der udsendes til bestyrelsens medlemmer og opbevares pa
kirkegardskontoret og offentliggares pa kirkegardens hjemmeside. Alle 4 sogne tilsendes
referat af bestyrelsesmader.

2. Ethvert medlem kan forlange sin afvigende mening tilfgjet forhandlingsprotokollen og kraeve,
at de myndighgeder som underrettes om kirkegardshestyrelsens beslutninger, orienteres om
indholdet af den/de nzaevnte afvigelser.

Ved mgdets afslutning oplaeses referatet af det af sekretzeren noterede og referatet
underskrives af samtlige medlemmer pa det naestfalgende mgde i kirkegardsbestyrelsen.

Ingen medlemmer kan undlade at underskrive protokollen uanset medlemmets eventuelle
afvigende stemmeafgivelse eller andre grunde.

' §11.

Denne forretningsorden udleveres til alle medlemmer af kirkegardsbestyrelsen.

Forretningsordenen er geeldende for bestyrelsens hele funktionsperiode, med mindre eéendringer vedtages i
fuld enighed af et beslutningsdygtigt bestyrelsesmgde.

| tvivistilfaelde kan tvister og sp@rgsmal om forretningsgangen/forretningsordenen forelaegges
biskoppen til udtalelse.

Denne forretningsorden er geldende fra den 1. spndag i advent 2024.

Denne Forretningsorden er tiltradt pa kirkegdardsbestyrelsens mgde den 12.november 2024.
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Underskrevet pa bestyrelsesmgdet den 12. november 2024.
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